
                                          （様式２） 

報  告  書 

利用月日   年  月  日（  ）  利用施設  校庭 体育館 その他（    ） 

団体名  

当日責任者 氏 名               連絡先電話番号 

実利用時間   時   分 ～  時   分 参加人数        人 

 利用状況（種目・内容） 

 連絡事項（電灯がつかない、鍵がかかりにくい等） 

 

 

※近隣にボール等を出してしまったり、苦情を直接受けた場合は必ず学校警備員に報告して下さい。 

 利用した備品 

 

利用終了後の確認事項（ＯＫなら○印を記入） 

校庭利用時 清掃 グラウンド清掃    歩行路清掃     グラウンドブラシ 

体育館・武道室

利用時 

床清掃 掃き掃除       モップがけ  

施 錠 窓   出入口    消 灯    館 内   舞台回り 

ト イ レ 
施 錠 男子   女子 

更衣室 
施 錠 男子    女子 

消 灯 男子   女子 消 灯 男子    女子 

用具保管庫（倉庫） 整頓      施錠       消灯 

貸出し備品の返却  ゴミの持ち帰り  

利用終了後はこの報告書を記入のうえ学校警備員に渡し、退出してください。 

※ 病院にかかるような大きなケガや事故が発生した場合は、別紙「事故届」（警備員から受け取る）に記入し、 

報告書と一緒に提出してください。 
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